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VARIANTA 1
Proba scrisa

Postul de secretar S, perioadi determinata

10 puncte din oficiu
Atentie! Pot sa fie adevarate una sau mai multe variante de rdaspuns. Nu se acordd fidnturi din punctaj.

Fiecare subiect are 0,5 puncte.

1. Contractul individual de munca poate fi incheiat

a. pe perioada determinata
b. pe perioada nedeterminata

¢. ambele situatii sunt posibile

2. Publicarea unui post vacant se face :

. cu cel putin 30 zile lucrdtoare Tnainte de data de desfasurare a concursului ,

o

o

.cucel putin 15 zile lucrdtoare nainte de data de desfasurare a concursului

c. cu cel pugin 30 zile calendaristice nainte de data de desfasurare a concursului.

. Angajarea personalului auxiliar si nedidactic dintr-o unitate de invatamant se face de catre:

w2

. primar, cu aprobarea consiliului local

oo

o

. directorul unitatii de invatamant cu aprobarea consiliului de administratie

¢. primar si director.

4., Personalul didactic auxiliar al unitatii de invatdmant participa la sedinfele consiliului profesoral :
a. Ori de cate ori are loc

b. Cénd se discuta probleme referitoare la activitatea acestuia

c. Niciodata

5. Contractul individual de munca se suspenda de drept in cazul :

. pe durata detasarii salariatului

o

b. pe durata concediului paternal
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¢.Cod sirues

11. Nomenclatorul Arhivistic este;

a. instrument de lucru utilizat la constituirea unitafilor arhivistice pe structuri organizatorice, pe
probleme si termene de pastrare
b. tabel cu termene de padtrare

c. o listd de documente care se alcatuieste anual

12. Functiile didactice din invatdmantul preuniversitar stabilite in legislatia specificd pentru
invagamantul prescolar sunt

a. iInvifitor / invatatoare; institutor / institutoare; profesor educator

b. profesor, profesor psihopedagog, profesor pedagog social, maistru instructor

c. educator / educatoare; institutor / institutoare; profesor pentru invagamantul prescolar

13. Inregistrarea contractului de muncd al unui angajat nou in REVISAL se face :

a. cel tarziu in ziua lucritoare anterioara inceperii activitatii de citre salariat;
b. In ziua angajarii

c. in 20 de zile lucritoare de la angajare

14. Proiectul EURO200 se adreseaza
a. Elevilor
b. Elevilor si prescolalilor
¢. Studentilor

d. Elevilor si studentilor

15. Contractul de munci pe perioada determinata nu poate fi incheiat pe o perioadd mai mare de :

a. 36 luni
b. 12 luni

c. 45 zile

16.Bursele de care pot beneficia elevii sunt:
a) Burse de ajutor social;
b) Burse de merit;
¢) Burse de performanta;
d) Burse de studiu,

¢) Burse de merit, burse de performanta, burse profesionale si burse de ajutor social.




c.,\m NAz,q

=
(&)
L]

o

<y MINISTERUL EDUCATIEI

afg %SCOALA GIMNAZIALA NR. 4 MUN. RM. VALCEA, JUD. VALCEA
W@ _» CALEA LUI TRAIAN, NR.97 TEL. 0350416709 FAX 0250712314

=

COD FISCAL 15094186, SIRUES 380740624, CAEN 8022
Email: scoalad_scoalad@yahoo.com  http://scoaladrmvalcea.ro

RM. VALCEA

17.Ce atributii are compartimentul secretariat, conform Regulamentului de Organizare si

18.

Functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar de stat ?

a)
b)

¢)

d)

transmite zilnic informatiile despre unitatea scolara la Inspectoratul Scolar Judetean;
intocmeste, actualizeaza si gestioneazi bazele de date;

intocmeste si transmite situatii statistice si alte categorii de documente solicitate de cdtre
autoritati;

calculeazda  drepturile  salariale sau de alti naturd in  colaborare  cu

serviciul contabilitate.

Care este statutul unui elev transferat din strdinitate , péna la primirea echivaldrii situatiei

scolare :

a. audient
b. integrat

¢. 1nmatriculat
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VARIANTA 1
Proba scrisi BAREM
Postul de secretar S, perioadi determinata
1 puncte din oficiu

Nu se acordd franturi din punciaj.

Nr. ert Nr. item Varianti/variante corecte Punctaj
1 1 c 0,5p
2 2 a 0,5p
3 3 b 0,5p
4 4 b 0,5p
. 5 a,b,c 0,5p
6 ) a 0,5p
7 7 C 0,5p
8 8 a,b,d 05p
9 9 a 0,5p
10 10 a,b,d,e 0,5p
11 11 a 0,5p
12 12 e 0,5p
13 13 a 0,5p
14 14 d 0,5p
15 15 a 0,5p
16 16 a,b,c,d 0,5p
17 17 b,c,d 0,5p
18 18 a 0,5p




