ANUNT

SCOALA GIMNAZIALA NR. 4, cu sediul in Rimnicu Vélcea, str. Calea lui Traian nr.

97. jud. Vilcea. organizeaza concurs pentru trecerea la alt grad profesional, conform prevederilor
art. 26, scctiunca a 5-a Alte drepturi din LEGEA nr. 284 din 28 decembrie 2010, privind
promovarea personalului didactic auxiliar, in urma indeplinirii conditiilor necesare si a cvaluarii
corespunzitoare.

Promovarea se realizeazi in baza:
Vechimii in munca;
Evaluarii activitatii profesionale conform procedurilor interne.

Examenul de promovare este pentru functia de:
Administrator de patrimoniu S I1.

Forma de examinare :
Proba scrisa.

Concursul se va organiza la sediul unititii de invitimént, Scoala Gimnaziald Nr. 4

Rm. Vilcea, dupi urmitorul program:
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206 februarie 2026, orele 10.00 - 12.00 — Proba scrisi;

26 februarie 2026, ora 14.00 - Afisarea rezultatelor de la proba scrisa.

27 februarie 2026, orele 10.00 - 12.00 - Contestatii la rezultatele de la proba scrisi
27 februarie 2026, ora 14.00 - Afisarea rezultatelor contestatiilor de la proba scrisa
27 februarie 2026, ora 15.00 - Afisarea rezultatelor finale

BIBLIOGRAFIE :

Ordinului nr. 5726/2024 privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a

unitdtilor de invatamaént preuniversitar, cu modificérile si completarile ulterioare;

Hotararea Guvernului nr. 419/2018 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizifie public/acordului-cadru din

Legeanr.98/2017;
Legea nr.98/2016 privind achizifiile publice cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 22/1969, modificatd si completatd prin Legea 54/1994, privind angajarea
gestionarilor, constituirea de garan{ii si rdspunderea in legaturd cu gestionarea bunurilor
agentilor economici, autoritdtilor sau institutiilor publice. cu modificérile si completarile

ulterioare;
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[Legea nr.53/2003, Codul Muncii, cu modificirile si completarile ulterioare;

6. lLegea nr.319/2006 Legea securitafii si sandtafii in munca, cu modificarile si completarile

ulterioare;

7. Legea nr. 307/2006 privind apararca impotriva incendiilor, cu modificérile si completrile

ulterioare;
8. Hotardrea Guvernului nr. 276/2013 privind stabilirea valorii de intrare a mijloacelor fixe;
9. Hotérarea 2230/1969 privind gestionarea bunurilor materiale;

10. Ordinul MLI.P. nr. 2634/2015 privind documentele financiar-contabile, cu modificarile si

completirile ulterioare;

1. Ordinul M.F.P. nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea i efectuarea

inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii:

12.0UG NR. 74 /2018 pentru modificarea si completarea Legii. Nr. 211/2011 privind regimul
deseurilor, a Legii nr. 249/2015 privind modalitatea de gestionare a ambalajelor si a

deseurilor de ambalaj si OUG 196/2005 privind Fondul pentru mediu.

Tematica examen:
l. Organizarea si functionarea unitatilor de invatamant preuniversitar, personalul unitatilor de
invagamant, raspunderea disciplinard a personalului;

2. Structura. organizarea si responsabilitatile personalului didactic auxiliar si nedidactic

compartimentul administrativ-organizare si responsabilitati;
3. Norme privind organizarea si efectuarea inventarierii;

4. Atributiile principale ale gestionarului, conditii privind angajarea gestionarilor, raspunderea

penald si civild a gestionarului;
5. Norme generale de intocmire si utilizare a documentelor financiar-contabile;
6. Norme specifice de utilizare a documentelor a documentelor financiar-contabile;

7. Elemente obligatorii pe care trebuie sa le contina documentele financiar-contabile:



8. Modul de realizare a achizifiilor publice, proceduri de atribuire a contractelor de achizifie

publica;
9. Obligatiile angajatorilor, obligatiile lucritorilor privind securitatea i sindtatea in munca;

10. Evenimente (comunicarea, cercetarea, inregistrarea si raportarea evenimentelor privind

securitatea si sanatatea in munci);
I'1. Instruirea lucratorilor privind securitatea in munca si de prevenire si stingerea incendiilor;
12. Comitetul de securitate si sandtate in munca (conf. Codului Muncii):
13. Colectarea selectiva a deseurilor;
14. Raspunderea patrimoniala conf. Codului Muncii;
1'5. Dispozitii generale, obligatii privind apararea impotriva incendiilor;
16. Drepturi si obligatii in legatura cu primirea, pistrarea si eliberarea bunurilor materiale;

17. Cunostinte avansate de operare Microsoft Office Excel si Word.

[nformatii suplimentare se pot obtine la sediul Scolii Gimnaziale Nr. 4, Ramnicu Valcea, str.
Calea lui Traian, nr. 97, jud. Vilcea, telefon 0350416709, persoana de contact — secretar Stuparu
Elena.
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